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E a Plataforma de Educacdo a Distancia da Secretaria de Estado da Saude
de Alagoas, instituida pela Portaria n° 1.642, de 16 de maio 2018, tendo como
objetivo facilitar o acesso do trabalhador as acdes educativas, proporcionando a
mudan¢a no processo de ensino-aprendizagem, a partir da reflexdo sobre as
praticas em saude. Contribuindo, tanto para o bom desempenho dos
profissionais de saude, quanto para os objetivos institucionais.

A Educ@Sesau é conduzida pela Superintendéncia de Valorizacao de
Pessoas (SUPVP), por intermédio do Setor de Qualificacdo da Saude (SQS) da
Geréncia de Desenvolvimento e Educacdao em Saude (GDES) e pela Geréncia de
Tecnologia de Informacdo (GETIN).
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1. APRESENTACAO

Prezados alunos,

Sejam bem-vindos ao Educ@Sesau, o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) da
Secretaria de Estado da Saude (Sesau), viabilizado pela plataforma Moodle. Este tutorial
foi elaborado no intuito de explicar as a¢gdes basicas de acesso e utilizagcdo e descrever o
funcionamento de algumas ferramentas do AVA, para gue vOocé possa navegar com
eficiéncia por tal ambiente.

1.1. O que é Moodle?

O Moodle, Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment, € um software de
carater livre voltado para a comunidade educacional, no que diz respeito ao
gerenciamento e criagdo de cursos online. Segundo o portal moodle.org:

A palavra Moodle referia-se originalmente ao acrostico Modular Object-Oriented
Dynamic Learning Environment, que €& especialmente significativo para os
programadores e académicos da educacdo. E também um verbo que descreve o
processo de navegar despretensiosamente por algo, enquanto se faz outras coisas ao
mesmo tempo, num desenvolvimento agradavel e conduzido frequentemente pela
perspicacia e pela criatividade.

2. AMBIENTE VIRTUAL - ACESSO A PAGINA INICIAL

2.1 Para realizar o primeiro acesso na Plataforma Moodle Educ@Sesau, vocé devera
digitar na barra do seu navegador o endere¢o educasesauead.saude.al.gov.br;

2.2 No campo identificagdo do usudrio digite o niumero do seu CPF (sem pontos e
sem hifen);

2.3 No campo senha digite a palavra educal23
2.4  Clique no botao “Acessar”

Apos realizar o primeiro acesso, sera solicitado que vocé
substitua a senha proviséria educal23 por uma senha pessoal

Para navegar pela Plataforma Moodle Educ@Sesau, utilize o
Mozilla Firefox ou o Google Crome como navegador padrao,

pois eles possuem maior compatibilidade com o Sistema
Moodle. Assim sendo, a plataforma funcionara corretamente e
nao havera falha na visualizacdo de certos recursos no AVA.
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3. COMO PREENCHER O SEU PERFIL

Até este momento o seu perfil apresenta somente o seu nome completo e e-mail. Seria
interessante falar um pouco mais sobre vocé. Assim, seus colegas terdo a oportunidade
de conhecé-lo melhor e, a partir dai, compartilhar experiéncias e trocar informacdes.
Entao, vamos la!l!

3.1. Na parte superior do lado direito clique na seta ao lado do seu nome e acesse
“Preferéncias”. Na nova tela, vocé poderd personalizar sua conta de usuario por meio de
varios recursos, dos quais se destaca: Modificar Perfil.

3.1.1. Modificar Perfil

3.1.1.1. No bloco Conta de usudrio, cliqgue em Modificar perfil.
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Figura 1 - Modificando Perfil
311.2 Na pagina aberta, vocé encontrara diversos campos
a serem preenchidos/conferidos como: nome, e-mail, cidade descricdo, e
outros;
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Figura 2 - Conferindo/Alterando dados
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Os campos nome, sobrenome, endereco de e-mail,
cidade/municipio e pais podem ser alterados. Caso vocé

perceba, por exemplo, que o seu nome e/ou sobrenome foram
cadastrados de forma errénea, vocé mesmo podera altera-los.
O mesmo vale para os demais campos.

3113 Em Descrigcao insira um texto que lhe identifigue;

3.1.14 Logo abaixo da Descrigcdo, vocé observara a caixa Imagem do usudrio.
Para fazer o carregamento de uma foto salva em seu computador, vocé
devera clicar no icone Adicionar... (conforme a figura 3).

|_~ Imagem do usudrio

magem atisal

v imagem

" 4 asconm

Erescrigdo da smagem

* Nomes adicionais
v Interesses

» Opcional

Figura 3 - Como adicionar uma imagem

Sera, entao, aberta uma janela (figura 4). Vocé clicara na op¢ao Enviar um
arquivo e, em seguida, em Escolher arquivo. Assim, vocé podera selecionar um arguivo
de imagem salvo em seu computador. No Campo Salvar Como insira o nome do arquivo
e depois, vocé devera clicar no botao Enviar este arquivo.
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Figura 4 - Inserindo foto no perfil
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Figura 5 - Foto do usuéario apods o carregamento

Vocé incluiu tudo o que desejava no seu perfil? Ok, agora basta clicar no botao
Atualizar perfil, no final da pagina, para salvar as alteragcdes (figura 6).

» Nomes adicionais

* Interesses

» Opcional /

Figura 6 - Como salvar as alteragcdes

4. COMO ACESSAR A TURMA

Para acessar a sua turma, vocé devera clicar na janela do curso no qual foi
inscrito.

Figura 7 - Como acessar um curso
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4.1 Navegacao

Na pagina principal da a¢ao educativa vocé encontrara a apresenta¢do do Curso
ao qual esta inscrito, bem como os seus modulos. Em cada moédulo vocé encontrara
recursos gque servirdo como disparadores de aprendizagem tais como: videos, textos,
foruns de discusséo etc.

A direita, na pagina inicial do curso, vocé visualizard os blocos Ultimas Noticias,
Navegac¢do, Préoximos Eventos, Atividade Recente, Participantes e Administragdo. Ao
clicar em Participantes, a plataforma listara os participantes da turma.

4.2 Como enviar uma mensagem

Veja agora como se comunicar com seus colegas e tutor via plataforma enviando
uma mensagem. Conforme explicado anteriormente, clicando na opg¢ao Participantes
voceé tera acesso a relagdo de alunos do curso.

4.2.1 Para enviar uma mensagem, clique na foto ou nome da pessoa com
quem deseja se comunicar.

Participantes Ca Paaquiser nas Féruns

Todos os participantes: 7«

DEFGHIELMBMOPORETUVWAYE

¥ Uitimas noticias
als Havagacho
] e 3 Prtmiman svenos

O Atividads recents

L v

O Addminis tracha

Figura 8 - Como enviar uma mensagem via plataforma

4272 Na nova pagina aberta, serd exibido o perfil desta pessoa e, abaixo
de sua foto, clique no botdo “Mensagem”.
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Figura 9 - Como enviar uma mensagem via plataforma

4.2.3 Vai aparecer uma nova janela, escreva a mensagem desejada e
depois cliqgue no botdo Enviar Mensagem.
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5. PRINCIPAIS ATIVIDADES NO AVA

5.1 Chat

O Chat, ou bate-papo, € uma atividade de interagdo sincrona, ou seja, a troca de
mensagens, a comunicacdo entre os participantes, acontece em tempo real. Para que
essa atividade aconteca, os alunos e tutores devem estar conectados no mesmo dia e
horario.

5.1.1 Como participar de um Chat
Para acessar a sala do Chat, procure pelo icone na pagina principal do curso

e cligue nele. Na pagina que sera aberta, escolha a op¢do Clique aqui para entrar no
Chat agora (figura 10). Em seguida, a janela do bate-papo se abrira (figura 11).

B Meragens
-I EDUCASESAUEAD.AL.GOV.BR
W Pigina inicial & Paindl 9 Eventos B Meus Cursos <h This course & Tooks
4 > Formagiosm Saode > Procepiora » Médulo | - Fusdamentos da Educagdo »
Chat

Figura 10 - Como participar do Chat

Na parte que estd a direita, é possivel visualizar todos os usuarios que estédo
participando do Chat. Na parte a esquerda, aparecera as mensagens enviadas pelos
participantes. Para enviar uma mensagem, basta digitar no campo que aparece no canto
inferior esquerdo e clicar Enter (figura 11).
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Figura 11 - Janela do Chat

Apds o término do Chat, vocé podera obter o registro das mensagens trocadas.
Para tanto, clique, no préprio link do Chat, em Ver sessdes encerradas.
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5.2 Férum

O Férum é uma atividade de comunicacdo de caradter assincrono. Isso significa
gue, diferentemente do Chat, o Férum permite gue o aluno tenha maior flexibilidade
para determinar o tempo de sua participacao, ou seja, ele pode definir o dia e horario em
gue deseja interagir, observando os prazos estabelecidos para cada atividade.

Os Foéruns sdo muito utilizados para o tutor medir a participacdo e promover
interagcdes entre os participantes e discussdes sobre um determinado tema. O Forum é
uma excelente ferramenta para troca de experiéncias, solucdo de duvidas e/ou
guestionamentos, tambeém pode constituir atividade avaliativa.

5.2.1 Como participar de um Férum
Para acessar ao Forum, procure pelo icone i vinculado ao Moédulo e localizado

na pagina central, depois no topico desejado. Em seguida, a janela do Forum se abrira,
como demonstrado nas figuras 12 e 13.
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Figura 12 - Férum

I EDUCESESAU —

EDUCASESAUEAD.AL.GOV.BR
# Pagna inical & Fansl £ Everios 5 M Corsos <k Thiz course F Tookz 5 thcebiccis J* Full soreen

[ ot e o |

# » Fomaglo em Sabde » Precepiona > Widulo 0] - Fundimenios da Educaclo >

Férum de Discussao o Navegagho @

Mhswar prspostn comtsand pel na aetgs ©
5 Administraclio

’ Forum de Discussdo

P Maria Quatieia Paghess de Maocan Banos - 1esga, 12 Jun 2018 1515

ARAT 0-#573q0 60 18rom (s ety 50bre 3 ab0r AP PRSAEHPCE 09 PTIGOTIFG A 553 M0 00 [TICHDI.

o o A ) AR L B ) EolaRa) B0 4k e

Vamas W b Misda de asunatrs

[ r——
b Admeainghs 4o s
- b ilaar pagel para

b Admewsracks do st

Axe,

Quitiria Pughes

Figura 13 - Férum
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Ao entrar no Férum, vocé poderad ler e responder mensagens postadas. Para isso,
cligue no link Responder (localizado no canto inferior direito de cada postagem), como

demonstrado na figura acima. Em seguida, no editor de texto que surgira (figura 14),
digite a mensagem e cliqgue em Enviar mensagem ao férum.

MINha MENSAGEM ......c.oereeeoeerernimesone

Figura 14 - Editor de texto

5.3 Como enviar uma atividade pela plataforma
5.1 Envio de arguivo unico

Nesta modalidade de envio o aluno desenvolve a tarefa em um editor texto, como
o Word, salva o arquivo em seu computador e o envia pela plataforma. Para enviar uma
tarefa pela plataforma, em forma de arguivo nas extensdes doc, docx, xls, ppt, ou pdf,
por exemplo, procure pelo icone <« vinculado ao mddulo.

Na pagina que serd aberta, vocé poderad ler as instrugcdes para a elaboragdo da
tarefa. Para enviar o arquivo com a sua atividade pronta, clique no botdo Adicionar.
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Figura 15 - Enviando um arquivo de tarefa
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Na pagina seguinte, clique no icone [ para carregar o arquivo desejado (figura
16).
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Figura 16 - Enviando um arquivo de tarefa (continuacao)

Na janela que serad aberta (figura 17), vocé clicara na op¢cao Enviar um arquivo e,
em seguida, Escolher arquivo para anexar o arquivo da atividade que esta salvo em seu
computador. Depois, vocé devera inserir o nome do arquivo no campo Salvar como e
em seguida clicar no botdo Enviar este arquivo. Anexado o arquivo (figura 18), cligue no
botao Salvar mudangas.
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Figura 17 - Selecionar arquivo e Enviar este arquivo

Secretaria do Estado

Concluido o carregamento do seu arquivo, vocé ira visualiza-lo anexado na pagina
da atividade, dai vocé vai clicar no botdo Salvar mudancgas.

Obs.: Para se certificar de que seu arquivo foi devidamente submetido pela plataforma,
acesse novamente o link da tarefa e veja se ele aparece fixado.
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6. AVALIACAO

“A avaliagdo € a mediacdo entre o ensino do professor e as
aprendizagens do professor e as aprendizagens do aluno, é o
fio da comunicacdo entre formas de ensinar e formas de
aprender. E preciso considerar que o0s alunos aprendem
diferentemente porque tém histdrias de vida diferentes, sdo
sujeitos historicos, e isso condiciona sua relagdo com o mundo
e influencia sua forma de aprender. Avaliar, entdo é também
buscar informagdes sobre o aluno (sua vida, sua comunidade,
sua familia, seus sonhos...) é conhecer o sujeito e seu jeito de
aprender”,

Paulo Freire

A avaliacdo deve ser encarada como atividade permanente e critico-reflexiva no
processo de ensino-aprendizagem, de forma processual, ndo sendo trabalhada como um
capitulo a parte.

Faz parte da trajetdoria do processo de aprender. E ao tocar neste assunto,
deixamos evidente que nao intencionamos dar peso unicamente a avaliagdo fim
(somativa), o que ocorre em processos tradicionais. Neste sentido, a avaliagédo
qualitativa assume o ponto central nesse contexto avaliativo, logo, o aluno &
protagonista no seu desenvolvimento educativo.

A certificagdo em acdes dependera do resultado de avaliacdes efetuadas ao longo
de todo o periodo do curso, expresso em conceitos, conforme estabelecido abaixo:

A (Muito Bom): 10,0 -9,0

B (Bom): 8,9 - 8,0

C (Satisfatorio): 7,9 -5,6

D (Insatisfatdrio): 5,5 - 2,0

FI ( Frequencia Insuficiente / plataforma e encontros presenciais): 1, 99 - Zero .

LLKLKLKL

Ao fim do curso, o aluno com conceito D sera considerado REPROVADO; o aluno com
conceito Fl, sera considerado EVADIDO

6.1 Critérios a serem utilizados na avalia¢do da aprendizagem
6.2 Procuraremos identificar se o discente

[0 Trouxe para os debates suas inquietacdes, experiéncias de vida e profissional,
bem como, contribuicdes advindas de pesquisas a partir das leituras
recomendadas e complementares;

Comentou mensagens e postagens dos demais alunos e tutores, interagindo e
fazendo intervengdes que dinamizaram os debates nos foruns, chats, wikis;
Participou de forma critica e ética, com respeito e tolerancia a pluralidade dos
discursos que emergiam dos debates e embates;

Apresentou capacidade de mobilizagdo frente as situagdes-problemas;

Participou dos foruns e visitou as demais ferramentas com frequéncia, procurando
manter a dinamica das discussdes ali existentes;

I eoucests




6.1.2 Critérios considerados na Autoavaliagcdo

Li os textos motivadores indicados e disponiveis na plataforma;

Participei de todos os foruns do curso e demais ferramentas, contribuindo com os
debates a partir de minhas inquietag¢des, experiéncias de vida e profissional, bem
como, contribui¢cdes advindas de pesquisas e leituras complementares;

[0 Comentei as mensagens e postagens dos demais alunos, interagindo e fazendo
intervengdes criticas e éticas, com respeito e tolerancia a pluralidade dos
discursos que emergiam dos debates e embates;

Participei ativamente das discussdes e debates da turma como um todo,
contribuindo significativamente na produg¢ao das atividades;

Entreguei todas as atividades solicitadas; e

Cumpri os prazos estabelecidos.

“O aprendizado é o resultado de um processo cognitivo,
politico, ético, cultural e social, que se estabelece na relagcdo
dialdgica e dialética entre aquele que aprende e aquele que
ensina. A educagdo é transformadora para os dois, aquele que
aprende e aquele que ensina. Aquele que forma ao formar se
(re)forma.”

Nita Freire e Paulo Freire
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